PROCEDIMENTOS PARA A ELABORACAO DA MONOGRAFIA DO
CURSO DE ADMINISTRACAO

DISCIPLINA: ADM 02186 - Seminério de Integracao
CARGA HORARIA 90 horas

INTRODUCAO:

A disciplina ADM-02186 - Seminéario de Integracdd fostituida como disciplina
obrigatoria profissionalizante, constante do Cutdeeformulado através da Resolucéo
n. 29/86 do Egrégio Conselho de Ensino, Pesquisdensao da UFES.

A ementa da disciplina ADM-02186 - Seminario deegmacdo, aprovada pela
Resolucdo n. 29/86, estabelece desenvolvimento de uma monografia com tema
relacionado a qualquer uma das areas do curso,\d@sade um estudo dirigido, com
carga horaria de 90 (noventa) horas/aula, por unofpssor da respectiva area
escolhidd. Trata-se de um trabalho académico de conclusdoudso, versando sobre
tema relacionado a administracdo considerado mdlevajue seja passivel de ser
desenvolvido por um aluno de graduacdo, dentrardedas areas nas quais se estrutura
o Curriculo do Curso:

Area 1 - Administracdo Financeira e Orcamentaria;

Area 2 - Administracéo de Recursos Humanos;

Area 3 - Administracdo de Produc&o e Materiais;

Area 4 - Administracdo Mercadoldgica;

Area 5 - Administracdo Geral e Organizacional; e

Area 6 — Administracéo de Sistemas de Informacdes.

DA CARGA HORARIA:

A carga horéria destinada a execucao da monogedditiva ao Seminario de Integracao
é de 90 (noventa) horas/aula

DA DISCIPLINA ADM-02186 - SEMINARIO DE INTEGRAQAO:

Dos Pré-Requisitos:

Todas as disciplinas constantes do Maodulo 1l - cipignas Obrigatérias
Profissionalizantes, excetuando-se a disciplina ADMS85 - Estagio Supervisionado.
Da Matricula:

Para matricular-se na disciplina ADM-02186 - Semmde Integracdo, o aluno devera
estar com a aceitacdo formal do seu Professor @@denaté 30 (trinta) dias antes do
término do periodo letivo anterior.

A matricula sera efetuada na mesma época das ddisaiiglinas do curso, conforme
estabelecido no calendario académico da UFES.

N&o serd permitida a matricula de aluno sem Prarféxsentador.

Além desta disciplina, o aluno podera matriculaese outras, obedecido o limite de



450 (quatrocentas e cinglienta) horas, por perg&itm]

Da Avaliacédo da Disciplina ADM-2186 - Seminario déntegracao:
A avaliacdo da Monografia, referente a disciplin®Mx02186 - Seminario de
Integragdo, consistira na média aritmética ponderdas notas atribuidas a verséo
definitiva escrita e a sua apresentacdo oral, dedaccom o0s pesos abaixo
estabelecidos:

a) versao definitiva escrita: peso 7,0 (sete);

b) apresentacao oral: peso 3,0 trés.

A avaliacdo da verséo definitiva escrita da Monbaydem como da sua apresentacao
oral, serdo expressas por meio da média aritmétisanotas atribuidas individualmente
pelos componentes da Banca Examinadora.

A avaliacdo da Monografia serd efetuada em fornwf@oprio, a partir do julgamento
da qualidade do trabalho final apresentado. Cadabre da Banca Examinadora
atribuird ao aluno uma nota de 0,0 (zero) a 10eX)(djustificando-a mediante um
parecer sucinto.

O aluno que ndo entregar a versao definitiva es@ibu ndo comparecer para a
apresentacao oral da Monografia, sera reprovadfatiar com nimero de faltas maior
que 25% (vinte e cinco por cento) da carga horddadisciplina ADM-02186 —
Seminario de Integracdo, pelo Professor Orientador

A apresentacao oral da Monografia sera realizadaessao aberta ao publico, em data
e local estabelecidos pelo Departamento de Admagi&o.

Sera considerado aprovado o aluno cuja avaliagéb, fem seu conjunto, apresentar
nota igual ou superior a 5,0 (cinco).

Na avaliacdo final, o aluno sera considerado apimwa reprovado na disciplina, ndo
cabendo, assim, concessao de prazo para reforrauttcdrabalho escrito nem nova
apresentacao oral, dentro do mesmo semestre letivo.

O aluno considerado reprovado na disciplina ADM&®R1 Seminéario de Integracao,
podera nela matricular-se novamente, obedecidasrasas pertinentes da UFES.

DO ALUNO:
Cabe ao Aluno:

a) Definir previamente, antes da matricula na gis@ ADM-02186 - Seminario de
Integracao, o seu objeto de estudo e obter do $dmf®©rientador a aceitacéo formal,

b) Apresentar-se ao Professor Orientador, no minimma vez por semana, para
orientar-se e expor o andamento do trabalho, devasdaltas serem justificadas

c) Elaborar a Monografia e encaminha-la ao Profe€xwentador, obedecendo as
normas de editoracao e aos prazos estabelecidnspsmo;

d) Apresentar-se, em data e local marcados, peea®anca Examinadora, a fim de



efetuar a apresentacao oral da Monografia,

DO PROFESSOR ORIENTADOR:
A orientacdo da Monografia sera efetuada por unfepsor do Departamento de
Administracéo.

Para efeito de enquadramento no Plano de Atividddesentes Semestrais do
Departamento de Administracdo, a carga horéria isaintie dedicacdo a orientacdo, na
disciplina ADM-02186 - Seminario de Integracéoasee 06 (seis) horas, limitando-se
0 numero de orientandos ao maximo de 05 (cincoppafessor em cada periodo letivo.

Cabe ao Professor Orientador:

a) Avaliar a relevancia e a exequibilidade do tenagosto pelo aluno;

b) Orientar o aluno na elaboracdo da Monografiegjaado-o a delimitar corretamente o
tema a ser desenvolvido e indicando, se necesdéantes bibliograficas e/ou dados
estatisticos preliminares;

c) Sugerir ao Departamento os componentes da Bataainadora;

d) Encaminhar aos demais membros da Banca Examaagio tempo habil, copia da
versao definitiva escrita da Monografia;

e) Participar, como presidente, da Banca Exami@adar avaliagdo final e enviar o
resultado ao Departamento.

DA BANCA EXAMINADORA DA MONOGRAFIA:

A Banca Examinadora da Monografia sera submetida Departamento de
Administracdo que a homologara ou ndo, pelo ProfeSsientador, até uma semana
antes do ultimo dia de aula do semestre, e sesdittoda por 03 (trés) membros, como
segue:

a) Professor Orientador da Monografia, que serdgsesidente;

b) Dois outros membros, sendo um, necessariampragessor do Departamento de
Administracéo, e o segundo pertencente ou ndo aadrgs da UFES, portador de
diploma de curso superior;

Cabe a Banca Examinadora da Monografia:

a) Proceder a avaliacdo da verséo definitiva esgatMonografia e da sua apresentacao
oral;

b) Encaminhar ao Departamento de Administracdayésrde seu Chefe, o resultado da
avaliacdo final processada com base nos critérefgidos, para homologacédo e
registro.

DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO:



Cabe ao Departamento de Administragao:
a) Indicar, dentre seus professores, os Profes@urestadores:

b) Mediar e julgar, em dltima instancia, possiveissacordos na alocacdo dos
Professores Orientadores;

c¢) Providenciar junto a Biblioteca Central da UFBStualizacdo constante do acervo
da area de administracdo, com especial atencdo @argeriodicos e revistas
especializadas;

d) Identificar possibilidades de obtencédo de botsa&stagio, bem como de iniciagdo
cientifica, visando proporcionar aos alunos umaomadedicacdo aos trabalhos de
Monografia,

e) Aprovar a Banca Examinadora que procedera &a#alfinal da Monografia;

f) Organizar esquema de arquivo e divulgacdo dasidgi@fias aprovadas a cada
periodo letivo, encaminhando copias para os setatgseis na UFES.

DAS DISPOSICOES GERAIS:

Os casos omissos nestes procedimentos serdo ascigelo Departamento de
Administracéo.



