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1 – EMENTA: 
 

A função Organização e Métodos administrativos; visão sistêmica de projetos; 
estrutura organizacional; racionalização de métodos de trabalho; manualização. 
 
2. OBJETIVOS: 
 
 Propiciar aos alunos do Curso o conhecimento das principais técnicas 
administrativas, bem como o instrumental metodológico necessário a análise, 
formação ou reformulação de estruturas organizacionais. 
 
3. CONTEUDO PROGRAMATICO: 
 

UNIDADE I – ADMINISTRAÇÃO: 
 
� O&M e Teoria das Organizações; 
� Liderança; 
� Processo decisório. 

 
UNIDADE II – ORGANIZAÇÃO: 
 
� Níveis administrativos; 
� Departamentalização e descentralização; 
� Estruturas organizacionais. 
 
UNIDADE III – MÉTODOS E INSTRUMENTOS: 
 
� Análise administrativa; 
� Gráficos de processamento; 
� Layout. 
� Formulários; 
� Manuais. 
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4 - METODOLOGIA DE ENSINO: 
 

� Exposição dialogada com uso de transparências; 
� Dinâmica de Grupo. 

 
 
5 – METODOLOGIA DE AVALIAÇÃO: 
 

� Trabalhos em grupo; 
� Prova individual. 
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