MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
PRO-REITORIA DE GRADUACAO

APENDICE A

OFICIO CIRCULAR N¢ 36/2021/GABINETE/PROGRAD/UFES

PLANO DE ENSINO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIiRITO SANTO Campus: GOIABEIRAS

Curso: ADMINISTRACAO- Turno Noturno

Departamento Responsavel: DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO

Data de aprovagio (Art. N° 91): Reunido Departamental de 21/12/2023

DOCENTE PRINCIPAL: SERGIO ROBERT DE SANT’ANNA

Qualificagdo/link para o Curriculo Lattes: http://lattes.cnpq.br/2196621452392460

Disciplina: ESTAGIO SUPERVISIONADO II — 2024/1 Cédigo: ADM-10599

Periodo: 52 periodo Turma: 03

Pré-requisito: ADM 10555 — ESTAGIO SUPERVISIONADO T Carga Hor4ria Semestral: 150 h

créditos: 10 créditos Distribui¢ido da Carga Horaria Semestral
Teérica Exercicio Laboratério
0 0 150

Ementa: “Realizacdo de estagio de formacgdo profissional, com supervisdo docente, conforme a area
de interesse do aluno e do orientador.” Seu propoésito e criar condigdes que possibilitem a
oportunidade de vivenciar aspectos praticos relevantes a formagdo profissional, além da

contribuicao obtida em sala de aula.”

Objetivos Especificos:

O Estagio Supervisionado busca aproximar o/a estudante da realidade do trabalho, para
atender aos seguintes objetivos:

a) Propiciar ao estudante a oportunidade de desenvolvimento de suas habilidades em
relacdo a andlise de situagdes organizacionais e proposicdo de mudancas e solucdes
adequadas;
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b) Complementar o processo ensino-aprendizagem, através da conscientizagdo de
deficiéncias individuais, incentivando a busca do aprimoramento pessoal e profissional;

c) Facilitar o processo de atualizacdo de conteudos programaticos, adequando as disciplinas
de carater profissionalizante as constantes inovagdes tecnoldgicas, politicas, sociais e
economicas;

d) Colaborar para o desenvolvimento de potencialidades individuais, favorecendo o
surgimento de profissionais empreendedores, capazes de adotar modernas técnicas de

gestao, métodos e processos inovadores, novas tecnologias e metodologias operacionais;

e) Contribuir para a integracdo da Universidade a Comunidade.

Conteudo Programatico:

1 Regras basicas para elaboracio de relatorio final:

As regras basicas para elabora¢do de relatorio final circunstanciado pelos/as estudantes
matriculados/as na disciplina Estagio Supervisionado II destinam-se, tdo somente, a
proposicdo de uma formatacdo padrao para o documento, tendo em vista a sistematizagao
da referida disciplina.

O Relatorio Final Circunstanciado de Estagio, a ser elaborado devera apresentar a seguinte
composicdo estrutural:

1.1 Uso da ABNT
1.2 Rigor ético no uso de citacdes diretas e indiretas
1.3 Cronograma de trabalho

2 Composic¢ao estrutural do Relatorio Final Circunstanciado:
2.1 Pré-textos - capa; - folha de rosto; - sumario;

2.2 Texto - historico e caracterizagdo da organizagao;

- Representagdo grafica da estrutura organizacional e da area de atuacdo do aluno;

- Descri¢ao detalhada e circunstanciada do problema objeto de estudo e das atividades que
o aluno executa e/ou executou na organizacao;

- Fundamentagao teorica (breve) sobre o objeto de estudo;

- Relato, analise e reflexdo dos aspectos observados na pratica em relagdo ao quadro
teorico; - Proposta de solu¢do do problema a luz da teoria estudada;

- Conclusoes;
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2.3 Pos-texto - referéncias - anexos e apéndices

3 Avaliacio do estagio por parte do discente:

3.1 Avaliacao do papel que o curso teve no desenvolvimento profissional;
3.2 Elementos facilitadores e obstaculos encontrados para a realizacao das atividades.

Metodologia:

Cabera ao professor orientador:

a)
b)

c)

Elaborar cronograma de reunides e promové-las com os/as estudantes para
orientagdes sobre a sistematica do Estagio Supervisionado;

Orientar e acompanhar o desenvolvimento das atividades desempenhadas pelo/a
estagiario/a

Avaliar os relatérios periddicos apresentados, além do relatorio final
circunstanciado;

Cabera ao/a estagiario/a:

a)

b)

Proceder a sele¢ao de organizagao publica, privada ou social com vistas a realizagao
de atividades consideradas validas pelo Departamento de Administragdo para fins
de Estagio Supervisionado;

Comparecer as reunides programadas para orientacdo do professor da disciplina,
cumprindo as tarefas que lhe forem atribuidas;

Apresentar ao professor orientador os relatdrios periddicos, bem como o relatorio
final circunstanciado.
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Critérios / Processo de avaliacido da aprendizagem:

AVALIAGOES PROCESSUAIS

Participacdo nas reunides de orentacio conforme crenograma (serdo 1,0 ponta
descontados 0.25 a cada auséncia do estudante)
Entraga das etapas panciais do relaldrio final conforme cronograma 1,0 ponta
(serdo descontados 0.25 a cada entrega realizada fora do prazo)

RELATORIO FINAL DE ESTAGIO
Caracteriza¢io da organiza¢ao @ area de atuagio dola) esiudanie. 0,5 panta
Levantamenta’ Caracterizacdo/Diagndstico da siluagio problema. 1,0 ponta
Referencial tedrico acerca da siluagdo problema. 1,5 pontos
Andlise, proposia de solugdo & conclusies, 2,0 ponlos
Avaliacio sobra o curso a estagio. 0,5 pants
Farmato em atendimento as normas da ABNT 0.5 panta
Claraza, coarncia interna e ortografia 1,0 ponta
Apresentagio oral do relatdrio final 1,0 ponto
PONTUAGAD MAXIMA TOTAL 10 pontas

- O relatorio final devera ser entregue em data previamente definida pelo professor
orientador, no méaximo até o dia 12 de julho de 2024, Gltimo dia de aula do periodo de
2024/1, conforme calendario académico estabelecido pela Resolu¢do CEPE/UFES n°, DE
20 de novembro de 2023.

- O/A estudante que ndo entregar a versao definitiva escrita do Relatorio de Estagio, sera
reprovado por falta, com niimero de faltas maior que 25% (vinte e cinco por cento) da
carga horaria da disciplina Estagio Supervisionado II, pelo Professor Orientador.

- Sera considerado/a aprovado/a o/a estudante cuja avaliagao final apresentar nota igual ou
superior a 5,0 (cinco).

- Sempre que necessario tirar davidas ou agendar reunides para se aprofundar no conteudo
o/a estudante deve contatar o orientador por meio do e-mail sergio.anna @ufes.br

Bibliografia Basica:

ROESCH, Sylvia Maria Azevedo. Projetos de estagio e de pesquisa em administra¢ao: guia
para estagios, trabalhos de conclusdo, dissertagdes e estudos de caso. 3. ed. Sdo Paulo:
Atlas, 2005. xvii, 308 p. ISBN 9788522440498 (broch.).
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UFES. Normalizacao e apresentacao de trabalhos cientificos e académicos/ Universidade
Federal do Espirito Santo, Biblioteca Central — 2* ed. — Vitoria, ES: EDUFES, 2015.

Bibliografia Complementar:

Sera composta por livros, artigos, teses, dissertacdes acessadas pelo/a estudante,
necessarios para a constru¢do do Relatorio de Estagio, de acordo com a especificidade da
modalidade de atividade escolhida.

Cronograma:

O Cronograma serd composto de encontros (preferencialmente quinzenais) ou em
intervalos de tempo apropriados, estabelecidos mediante comum acordo entre orientando/a
e orientador em plataforma acessivel a ambos.

Atividades elaboradas pelas alunas e pelos alunos (elaboracao dos relatérios parciais e do
relatorio final de estdgio), com prazos de entrega dos resultados pelo/a estudante e retorno
das consideracdes e sugestdo de encaminhamentos do orientador, também estabelecido de
comum acordo ¢ em conformidade com a especificidade que cada etapa do trabalho
requerera.

Os relatorios parciais e o relatdrio final deverdo ser entregues em datas previamente
definidas conforme constam no cronograma a seguir, por meio do e-mail sergio.anna

@ufes.br.

Cronograma de entregas parciais e final do Relatorio de Estagio:

12 entrega Caracterizagdo da organizagdo e descri¢do da drea de atuagao 30/03/24
parcial do(a) estudante.
22 entrega Levantamento/ diagndstico da situacdo problema 30/04/24
parcial
32 entrega a Referencial tedrico acerca da situagao problema. 29/05/24
parcial
42 entrega | Andlise, Proposta de solugdo, conclusdes Avaliagdo sobre o cursoe | 29/06/24
parcial estagio
Entrega do 12/07/24
Relatdrio Relatério completo de Estagio Supervisionado Il
final (*)

(*) Nesta etapa devera ser realizada a entrega do relatorio final, ou seja, o/a aluno/a fard um
fechamento do projeto, entregando-o em sua totalidade, incluindo também as entregas
anteriores
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