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Ementa: “Realizacdo de estagio de formacdo profissional, com supervisdo docente,
conforme a area de interesse do aluno e do orientador.” Seu proposito e criar condi¢cdes
gue possibilitem a oportunidade de vivenciar aspectos praticos relevantes a formacéo
profissional, além da contribuigdo obtida em sala de aula.

Objetivos Especificos

O Estagio Supervisionado busca aproximar o/a estudante da realidade do trabalho, para
atender aos seguintes objetivos:

a) Propiciar ao estudante a oportunidade de desenvolvimento de suas habilidades em
relacdo a andlise de situagbes organizacionais e proposicdo de mudancas e solucdes
adequadas;

b) Complementar o processo ensino-aprendizagem, através da conscientizacdo de
deficiéncias individuais, incentivando a busca do aprimoramento pessoal e profissional;

c) Facilitar o processo de atualizacdo de contetudos programéticos, adequando as
disciplinas de carater profissionalizante as constantes inovagfes tecnoldgicas,
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politicas, sociais e econdmicas;

d) Colaborar para o desenvolvimento de potencialidades individuais, favorecendo o
surgimento de profissionais empreendedores, capazes de adotar modernas técnicas de
gestdo, métodos e processos inovadores, novas tecnologias e metodologias operacionais;

Conteudo Programatico

Metodologia

Caberd ao professor orientador

a) Elaborar cronograma de reunibes online e promové-las com os/as estudantes
para orientacdes sobre a sistematica do Estagio Supervisionado;

b) Orientar e acompanhar o desenvolvimento das atividades desempenhadas pelo/a
estagiario/a

c) Avaliar os relatérios periodicos apresentados, além do relatério final
circunstanciado;

Caberd ao/a estagiério/a
a) Proceder a sele¢cdo de organizacdo publica, privada ou social com vistas a
realizacdo de atividades consideradas validas pelo Departamento de

Administracéo para fins de Estagio Supervisionado;

b) Comparecer as reunides online programadas para orientacdo do professor da
disciplina, cumprindo as tarefas que lhe forem atribuidas;

c) Apresentar ao professor orientador os relatérios periédicos, bem como o relatério
final circunstanciado.

Regras basicas para elaboracao de relatério final

As regras basicas para elaboracdo de relatorio final circunstanciado pelos/as estudantes
matriculados/as na disciplina Estagio Supervisionado Il destinam-se, tdo somente, a
proposicdo de uma formatagdo padrdo para o documento, tendo em vista a
sistematizacdo da referida disciplina.

O Relatoério Final Circunstanciado de Estdgio, a ser elaborado devera apresentar a
seguinte composicao estrutural:

Parte 1 - A préatica organizacional
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a) Pré-texto

- capa;
- folha de rosto;
- sumario;

b) Texto

- historico e caracteriza¢do da organizacao;

- representacgédo gréafica da estrutura organizacional e da area de atuagdo do aluno;

- descricao detalhada e circunstanciada do problema objeto de estudo ou das atividades
gue o aluno executa e/ou executou na organizacao;

- fundamentacdo tedrica (breve) sobre o objeto de estudo;

- relato, andlise e reflexdo dos aspectos observados na préatica em relagdo ao quadro
tedrico;

- proposta de solucao do problema a luz da teoria estudada;

- conclusoes;

c) Pés-texto

- referéncias
. anexos

Parte 2 — Avaliacéo

a) avaliacdo do papel que o curso teve no desenvolvimento profissional;
b) elementos facilitadores e obstaculos encontrados para a realizacao das atividades;

A formatacdo e apresentacdo do documento deverd obedecer as regras académicas da
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas-ABNT ou as normas elaboradas para a
comunidade-UFES, disponibilizados pela biblioteca.

Critérios/Processo de avaliacdo da Aprendizagem

Orientacdes gerais:

- O relatério final devera ser entregue em data previamente definida pelo professor
orientador, no maximo até o dia 18 de agosto de 2022, ultimo dia do periodo, conforme
calendario académico estabelecido pela Resolucdo 58/2021 CEPE/UFES.

- O/A estudante que ndo entregar a versao definitiva escrita do Relatério de Estagio,
sera reprovado por falta, com nimero de faltas maior que 25% (vinte e cinco por cento)
da carga horéria da disciplina Estagio Supervisionado Il, pelo Professor Orientador.
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- Sera considerado/a aprovado/a o/a estudante cuja avaliacdo final apresentar nota
igual ou superior a 5,0 (cinco).

- Sempre que necessario tirar duvidas ou agendar reunides para se aprofundar no
conteudo o/a estudante deve contatar o orientador por meio do e-mail
sr.santanna@gmail.com

Bibliografia basica:

ROESCH, Sylvia Maria Azevedo. Projetos de estagio e de pesquisa em
administracao: guia para estagios, trabalhos de conclusao, dissertacbes e estudos de
caso. 3. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2005. xvii, 308 p. ISBN 9788522440498 (broch.).

UFES. Guia para normalizacdo de referéncias: NBR 6023:2002. 2% ed. Vit6ria/ES,
Biblioteca Central da UFES, 2002.

. Normalizagdo e apresentacdo de trabalhos cientificos e académicos: guia
para alunos, professores e pesquisadores da UFES. 62 ed. Vitéria/ES, Biblioteca
Central da UFES, 2002.

Bibliografia complementar

Sera composta por livros, artigos, teses, dissertacfes acessados pelo/a estudante,
necessarios para a constru¢éo do Relatério de Estagio, de acordo com a especificidade
da modalidade de atividade escolhida.

Cronograma

Sera composto de encontros (preferencialmente quinzenais) ou em intervalos de tempo
apropriados, estabelecidos mediante comum acordo entre orientando/a e orientador em
plataforma acessivel a ambos.

Atividades elaboradas pelas alunas e pelos alunos (elaboracéo dos relatérios parciais e
do relatério final de estagio), com prazos de entrega dos resultados pelo/a estudante e
retorno das consideracdes e sugestdo de encaminhamentos do orientador, também
estabelecido de comum acordo e em conformidade com a especificidade que cada etapa
do trabalho requerera.

O relatério final devera ser entregue em data previamente definida pelo professor
orientador.




