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Departamento Responsavel: Administracio
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DOCENTE PRINCIPAL: Thais Alves dos Santos
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Disciplina: Estagio supervisionado I Cédigo: ADM10555
Periodo: 2023 /2 Turma: 01
Pré-requisito: 78 créditos Carga Horaria Semestral: 150 horas
Créditos: 10 Distribuicdo da Carga Horaria Semestral
Tedrica Exercicio Laboratério
0 0 150
Ementa:

Realizacgdo de estagio de formacdo profissional, com supervisdo docente, conforme a area de interesse do aluno e do
orientador.

Objetivos Especificos:

= Contribuir para a formacdo do futuro profissional permitindo ao discente: aplicacdo pratica de seus
conhecimentos tedricos, motivando seus estudos e possibilitando maior assimilagdo das matérias
curriculares;

=  Contribuir para a transi¢io da vida académica para a vida profissional do discente;

=  Contribuir para o desenvolvimento de competéncias individuais, favorecendo a formacido de
administradores capazes de empreender e/ou atuar em um ambiente de trabalho competitivo;

=  Auxiliar em face da futura profissio, perceber eventuais deficiéncias e buscar seu aprimoramento;

=  Conhecer as diretrizes, organizagdo e funcionamento das entidades, publicas ou privadas, motivando-os a
pesquisa, tendo acesso a novas tecnologias, além de propiciar melhor relacionamento humano.
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Conteudo Programatico:

= Normas basicas para elaboracgéo de relatérios, considerando normas da ABNT, citag¢des, escrita cientifica;

=  Composicdo de um relatério de estagio;

=  Relatério de estdgio contendo: titulo, resumo, palavras-chave, introducgio, apresentacdo da empresa
analisada (apontando o gargalo encontrado), analise e/ou proposta de melhoria, conclusio e referéncias
bibliograficas.

Metodologia:

Reunides de orientacdo periddicas, agendadas com cada discente.

Contato com a professora:
-sala41
- thais.santos.89 @ufes.br

Critérios / Processo de avaliagdo da aprendizagem:
AVALIACAO:

Os discentes deverdo entregar um relatério final de estagio cuja pontuagdo serda 40% da nota. As duas entregas
parciais compordo 60% da nota.

Nota final: somatério das notas dos relatérios parciais e relatério final.

Regimento Geral da UFES “Art. 116. Serd considerado inabilitado o aluno que: I. Obtiver crédito-nota inferior a 5 (cinco)
nas disciplinas dos cursos de graduagdo, e inferior a 6 (seis) nas disciplinas dos cursos de pés-graduagdo; I. Comparecer
a menos de 75% das atividades escolares.” “Art. 109. Ressalvada a hipétese contida no Pardgrafo Unico deste artigo,
além dos trabalhos escolares previstos no artigo anterior, haverd, no fim do periodo letivo, em cada disciplina, uma
verificagdo final, abrangendo o programa lecionado. Pardgrafo tnico. Ficardo dispensados da referida verificagdo final
apenas os alunos que obtiverem média igual ou superior a 7 (sete) nos mencionados trabalhos.

Bibliografia Basica:
1. GIL, A. C. Como elaborar projetos de pesquisa. 4. ed. Sao Paulo: Atlas, 2006.
2. VERGARA, S. C. Métodos de pesquisa em administrac¢io. Sdo Paulo: Atlas, 2005.
3. VERGARA, S, C. Projetos e relatérios de pesquisa em administracio. 9. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2007.

Bibliografia Complementar:
Serdo indicados livros e artigos cientificos a partir da demanda de cada aluno, relacionado a area que o aluno
estagiarg, além das normas da UFES para os trabalhos académicos.

Observacdes:

O aluno deve estar presente, no minimo, em 75% das aulas ou serd reprovado por falta, INDEPENDENTEMENTE DAS
NOTAS. E de total responsabilidade do aluno acompanhar sua frequéncia. E permitida a auséncia em até 25% (vinte e
cinco por cento) das aulas da disciplina, ou seja, o equivalente a 15 faltas (ou 7 aulas e meia de 2 horas de duragdo).
Embora ndo seja aconselhdvel a auséncia em nenhuma aula, esses 25% devem ser utilizados para casos de forca maior.
Nos casos previstos em lei, o aluno deverd procurar a Pro-Reitoria de Graduagdo para solicitar amparo legal as suas
atividades discentes, encaminhado para ld atestados e demais documentos. A professora da disciplina ndo estd
autorizada a aceitar nenhum tipo de atestado para compensar ou justificar faltas. Sobre atestados médicos veja:
https://secretaria.ccje.ufes.br/conteudo/apresentacao-de-atestado-medico

Cronograma: sera desenvolvido um plano de trabalho para cada aluno, considerando as reunides de orientagdo e
entrega dos relatérios parciais e finais do estagio.
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