SEMINARIO DE INTEGRACAO

PROCEDIMENTOS PARA A ELABORACAO DA MONOGRAFIA DO
CURSO DE ADMINISTRACAO

INTRODUCAO:

A disciplina ADM-02186 - Seminéario de Integracdo foi instituida como disciplina
obrigatoria profissionalizante, constante do Curriculo reformulado através da Resolucéo
n. 29/86 do Egrégio Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da UFES.

A ementa da disciplina ADM-02186 - Seminario de Integracdo, aprovada pela
Resolucdo n. 29/86, estabelece o “desenvolvimento de uma monografia com tema
relacionado a qualquer uma das areas do curso, através de um estudo dirigido, com
carga horaria de 90 (noventa) horas/aula, por um professor da respectiva area
escolhida”. Trata-se de um trabalho académico de concluséo de curso, versando sobre
tema relacionado & administragdo considerado relevante, que seja passivel de ser
desenvolvido por um aluno de graduacao, dentro de uma das &reas nas quais se estrutura
o0 Curriculo do Curso:

Area 1 - Administracdo Financeira e Orcamentaria;

Area 2 - Administracido de Recursos Humanos;

Area 3 - Administracdo de Producéo e Materiais;

Area 4 - Administracio Mercadoldgica;

Area 5 - Administracdo Geral e Organizacional; e

Area 6 — Administracdo de Sistemas de Informagcdes.

DA CARGA HORARIA:

A carga horéria destinada a execucdo da monografia relativa ao Seminario de Integracdo
é de 90 (noventa) horas/aula

DA DISCIPLINA ADM-02186 - SEMINARIO DE INTEGRACAO:

Dos Pré-Requisitos:
Todas as disciplinas constantes do Modulo 11l - Disciplinas Obrigatorias
Profissionalizantes, excetuando-se a disciplina ADM-02185 - Estagio Supervisionado.

Da Matricula:

Para matricular-se na disciplina ADM-02186 - Seminario de Integracdo, o aluno devera
estar com a aceitagdo formal do seu Professor Orientador até 30 (trinta) dias antes do
término do periodo letivo anterior.

A matricula sera efetuada na mesma época das demais disciplinas do curso, conforme
estabelecido no calendario académico da UFES.

Nao sera permitida a matricula de aluno sem Professor Orientador.

Além desta disciplina, o aluno poderd4 matricular-se em outras, obedecido o limite de
450 (quatrocentas e cingiienta) horas, por periodo letivo.



Da Avaliacéo da Disciplina ADM-2186 - Seminério de Integracéo:
A avaliagdo da Monografia, referente a disciplina ADM-02186 - Seminario de
Integracdo, consistird na media aritmética ponderada das notas atribuidas a versdo
definitiva escrita e a sua apresentacdo oral, de acordo com 0s pesos abaixo
estabelecidos:

a) versao definitiva escrita: peso 7,0 (sete);

b) apresentagéo oral: peso 3,0 trés.

A avaliacédo da versdo definitiva escrita da Monografia, bem como da sua apresentacao
oral, serdo expressas por meio da média aritmética das notas atribuidas individualmente
pelos componentes da Banca Examinadora.

A avaliacdo da Monografia sera efetuada em formulario proprio, a partir do julgamento
da qualidade do trabalho final apresentado. Cada membro da Banca Examinadora
atribuira ao aluno uma nota de 0,0 (zero) a 10,0 (dez), justificando-a mediante um
parecer sucinto.

O aluno que n&o entregar a versdo definitiva escrita e/ou ndo comparecer para a
apresentacdo oral da Monografia, sera reprovado por falta, com nimero de faltas maior
que 25% (vinte e cinco por cento) da carga horaria da disciplina ADM-02186 -
Seminério de Integracdo, pelo Professor Orientador.

A apresentacdo oral da Monografia sera realizada em sessdo aberta ao publico, em data
e local estabelecidos pelo Departamento de Administragéo.

Seré considerado aprovado o aluno cuja avaliacdo final, em seu conjunto, apresentar
nota igual ou superior a 5,0 (cinco).

Na avaliacdo final, o aluno sera considerado aprovado ou reprovado na disciplina, ndo
cabendo, assim, concessdo de prazo para reformulacdo do trabalho escrito nem nova
apresentacéo oral, dentro do mesmo semestre letivo.

O aluno considerado reprovado na disciplina ADM-02186 - Seminario de Integracao,
poderd nela matricular-se novamente, obedecidas as normas pertinentes da UFES.

DO ALUNO:
Cabe ao Aluno:

a) Definir previamente, antes da matricula na disciplina ADM-02186 - Seminério de
Integracgéo, o seu objeto de estudo e obter do Professor Orientador a aceitagdo formal;

b) Apresentar-se ao Professor Orientador, no minimo uma vez por semana, para
orientar-se e expor o0 andamento do trabalho, devendo as faltas serem justificadas

c) Elaborar a Monografia e encaminha-la ao Professor Orientador, obedecendo as
normas de editoracdo e aos prazos estabelecidos pelo mesmo;

d) Apresentar-se, em data e local marcados, perante a Banca Examinadora, a fim de
efetuar a apresentacdo oral da Monografia;



DO PROFESSOR ORIENTADOR:
A orientacdo da Monografia serd efetuada por um professor do Departamento de
Administracéo.

Para efeito de enquadramento no Plano de Atividades Docentes Semestrais do
Departamento de Administracdo, a carga horéria semanal de dedicacdo a orientagdo, na
disciplina ADM-02186 - Seminario de Integracéo, sera de 06 (seis) horas, limitando-se
0 numero de orientandos ao maximo de 05 (cinco) por professor em cada periodo letivo.
Cabe ao Professor Orientador:

a) Avaliar a relevancia e a exequibilidade do tema proposto pelo aluno;

b) Orientar o aluno na elaboragéo da Monografia, ajudando-o a delimitar corretamente o
tema a ser desenvolvido e indicando, se necessario, fontes bibliograficas e/ou dados
estatisticos preliminares;

¢) Sugerir ao Departamento os componentes da Banca Examinadora;

d) Encaminhar aos demais membros da Banca Examinadora, em tempo habil, cépia da
versao definitiva escrita da Monografia;

e) Participar, como presidente, da Banca Examinadora na avaliacdo final e enviar o
resultado ao Departamento.

DA BANCA EXAMINADORA DA MONOGRAFIA:

2 o-ciaae-adla a8 e, a-€0 tHeapor-O eSHMEeMBIros,-€oMmo
segue: (revogado por decisdo da Camara Departamental DADM — Sessdo Ordinaria N°
09/2010 - pauta 05)

Caso haja, na banca examinadora de monografia, professor que ndo seja efetivo ou
substituto da UFES em atividade na data de defesa da monografia, o professor
orientador deverd submeter a cdmara departamental de administracdo a aprovacdo da
banca, sendo esta constituida por 03 (trés) membros, como segue: (Incluido por decisdo
da Camara Departamental DADM — Sessdo Ordinaria N° 09/2010 - pauta 05)

a) Professor Orientador da Monografia, que sera seu presidente;

b) Dois outros membros, sendo um, necessariamente, professor do Departamento de
Administracdo, e o segundo pertencente ou ndo aos quadros da UFES, portador de
diploma de curso superior;

Cabe a Banca Examinadora da Monografia:

a) Proceder a avaliacdo da versdo definitiva escrita da Monografia e da sua apresentacéo
oral;



b) Encaminhar ao Departamento de Administracao, através de seu Chefe, o resultado da
avaliagdo final processada com base nos critérios definidos, para homologacdo e
registro.

DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO:

Cabe ao Departamento de Administracéo:
a) Indicar, dentre seus professores, os Professores Orientadores:

b) Mediar e julgar, em dltima instancia, possiveis desacordos na alocacdo dos
Professores Orientadores;

c) Providenciar junto a Biblioteca Central da UFES, a atualizagdo constante do acervo
da éarea de administracdo, com especial atencdo para 0s peridédicos e revistas
especializadas;

d) Identificar possibilidades de obtencdo de bolsas de estagio, bem como de iniciacéo
cientifica, visando proporcionar aos alunos uma maior dedicacdo aos trabalhos de
Monografia;

e) Aprovar a Banca Examinadora que procedera a avaliacéo final da Monografia;

f) Organizar esquema de arquivo e divulgacdo das Monografias aprovadas a cada
periodo letivo, encaminhando cOpias para 0s setores cabiveis na UFES.

DAS DISPOSICOES GERAIS:

Os casos omissos nestes procedimentos serdo decididos pelo Departamento de
Administracéo.



